公务员、选调生、事业单位考试盖章流程

                                     ——报名或面试阶段      

   拿公务员、选调生、事业单位《报名推荐表》等材料到学院团委盖章时，请一并出示自己填写获奖经历的证书以及下述相关情况的说明。
学生就业创业指导与服务中心是我校推荐学生报考公务员选调生的最后环节。工作人员要高度重视，认真审核，仔细把关。

所需盖章文件应该在同一张纸即正反面，如有特殊要求请出示相关证明文件
流程：

*必须本人出示证件（智能卡或学生证）来办理，如有代办者需出示本人及代办人的证件（智能卡或学生证），若没有带当事人证件必须由代办人负责。

*请学生自我检查一下是否符合条件，材料是否齐全。

*同一人同一地区同一性质的推荐，只能一次，不能重复。

*看其要盖章的地方，标注为毕业生就业主管部门、学生工作部门、毕业生就业指导中心的，才能由中心盖章；其他我们皆无权盖章。

一、就业情况

1、毕业年度必须是2018届。

注：特殊情况 ：2017届欲报考或者面试：需上交书面申请【详见后文】。

系统必须未禁用（禁用说明已经与省内单位签约）。

已就业

 注：特殊情况：1）若已签约，需本人上交相关书面申请备份（见模板），并由院系党委副书记签字盖章同意其参加考试。

    模板一：
    申请
    XX同学系中国海洋大学XX学院XX级XX专业的学生，已经与XX单位签订就业协议，但同时参加了XX公务员（选调生）考试进入政审阶段。如果最终录取，将与用人单位妥善处理解约问题，产生的后果由学生本人自行承担。请予以推荐。
    学生签字：XX（手写）
    XX学院党委落款盖章                  党委副书记签字（手写）
    年     月     日

    2）若是签约海大的某单位，在完成情况1的同时还需征得单位的同意并出具书面同意书（需该单位负责人签字盖章）交中心备份。

培养方式：“非定向”、“统分”、“自筹”（其他如定向、委培、单考都不可以）；

注：极少数定向的学生，如委培或定向单位同意其报考，应当由委培或定向单位出具同意报考证明。

省内状态未锁定
注：如果省内状态“锁定”，说明领取省外就业协议书，若已签约须出具【模板一】的申请，若尚未签约需出示空白协议书。并且协议书号要与本人领取时备案的一致。

往届生：如果2017年（或其他年份）我校毕业生，需要在山东高校毕业生网站上满足如下条件：毕业年份：2017（或其他年份）；未锁定；未就业；未禁用，回生源地，先致电中心咨询后出具【模板二】的说明：

    模板二：
    情况说明
    中国海洋大学XX学院XX专业2017(或其他年份)届毕业生XX，自XX年XX月毕业后（按报到证派遣时间为准），未参加工作[或曾参加工作但如今待业]，人事关系存放于XX单位。不需通过学校派遣。特此说明。
                                           
学生签名：

人事关系存放单位名称、盖章
    年   月   日 
    

如果学生目前有工作单位，则需用人单位提供同意其报考的情况说明：
    模板三：
       情况说明
    中国海洋大学XX学院XX专业2016(或其他年份)届毕业生XX，自XX年XX月毕业后（按报到证派遣时间为准），在XX单位工作，人事关系存放于XX单位。我单位同意其参加XX公务员选拔。且不需通过学校派遣。特此说明。
                                           
    学生签名：
    XX单位落款并签章
    年   月   日
第二步：表格填写注意事项。

1、严格按照招考部门表格填写要求规范填写；
2、表格填写完整，包括照片要贴好，院系是否已盖章签字（院系委的章）；
注：如果表格处没有直接要求院系盖章，需先到院系出具【模板四】情况属实的证明。
模板四：                    

证明

 兹有XXX同学，需在《XXXXXX》上推荐盖章，兹证明《XXXXXX》表格中所列其情况均属实，予以推荐。

                                            证明人：XXXX（老师签字）

                                           XXXXX学院XXXX院党委（盖章）

年   月    日

3、成绩：如果表格上有成绩单一栏，要填写成绩并盖章（教务处或研究生教育中心）；或者另附一张成绩单原件，有教务处或研究生教育中心盖章。

4、处分若受过处分，须要求该生在报名表奖惩情况上体现。

注：一般只盖一份，不能多盖。

如需盖两份以上，需在表格要求中有明显标注，或者在招考单位网站相关报考简章中有所要求。

如学生自己需要盖两份以上，需到院系开具证明，由党委书记签字盖章。并在盖章表格后标注该表格仅适用于XXX(登录报名单位)使用。

其他特殊情况

1、欲提前毕业：

申请

XX同学系中国海洋大学XX学院XX级XX专业的学生，本人计划提前毕业。本人同时参加了XX公务员（选调生）考试进入面试[或者但想报考XX公务员（选调生）考试]。希望学校批准我的提前毕业申请，让我有机会面试[或者报考]。如本人不能顺利毕业，后果自负。

学生签字：






                                 导师签字（研究生）：



                                 

                                （教务/研究生）秘书签字：

 

             （教学/分管研究生工作）院长签字：




  院党委副书记签字：           教务处/研究生院意见（盖章）：

  院相关单位落款盖章：          
                                      年     月  

2、进入面试阶段的保研学生：

声明

XX（学号：···········，身份证号：··················），中国海洋大学XX学院XX专业2018届应届本科/硕士毕业生，已于2017年X月获得XX大学XX专业的推免资格/保研,先通过XX考试笔试，进入复试阶段，若被录取，将自愿放弃推免资格，并将自行妥善办理相关手续；如出现其他情况，责任自行承担。

声明人本人签字：

                                            党委副书记签字：

                                              XX年XX月XX日
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